DJECJI VRTIC ,,TRATINCICA*
BRACE RADIC 14
VARAZDINSKE TOPLICE
KLASA:601-02/15-01/100
URBROJ:2186/026-380-15-1
Varazdinske Toplice, 28.12.2015.

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/101 19/2014 .) i ¢lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11), ravnateljica
Dje¢jeg vrti¢a .. Tratin¢ica™ Varazdinske Toplice. donosi

PROCEDURU STVARANJA OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja obveza , odnosno nabava roba i usluga. koje su
potrebne za redovan rad Djecjeg vrtica i obavljanja odgojno-obrazovne djelatnosti.

Clanak 2.
Ravnateljica Dje¢jeg vrti¢a je odgovorna osoba koja pokrece postupak ugovaranja i stvaranja
ugovornih i drugih obveza koje obvezuju Vrti¢. Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja
nabave roba i usluga mogu iskazati te predloziti ravnateljici svi zaposlenici Djeéjeg vrti¢a,

osim ako nije posebnim propisom drugacije odredeno.

Red
broj AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1; Prijedlog za Ravnateljica, Interni obrazac Do 5. rujna
sastavljanje plana zaposlenici- nositelji tekuce godine
nabave pojedinih aktivnosti i
| poslova
2 Sastavljanje plana Ravnateljica u Temeljem Prije
nabave suradnji s primljenih donosenja
rac¢unovodstvom prijedloga u skladu | financijskog
s financijskim plana
sredstvima i
prioritetima
Iniciranje nabave ili Ravnateljica, Narudzbenica, Tijekom
3, Kada to zahtijevaju zaposlenici nositelji | prijedlog ugovora, | godine —
zakonski propisi pojedinih aktivnosti i | popis potreba na odnosno
provodi se postupak poslova internim obrascima | tjedno po
javne nabave - ukoliko potrebi
vrijednost nabave
zahtijeva, provodi
se postupak javne
nabave sukladno
| zakonu
Provjera sukladnosti s | Zaposlenik na | DA-u skladu s Po primljenim




4, planom nabave i poslovima financija planom,NE- prijedlozima
financijskim planom, a | (ratunovodstvo) te negativan odgovor | ugovora,
za postupak javne ravnateljica 1 prijedlog za narudzbenica,
nabave jos$ i provjera Izmjene i dopune | ponudai sl..
tehnicke i natjecajne plana nabave i
dokumentacije fin.plana ,
5. Odobrenje nabave Potpis ravnateljice Ugovor, ]
(sklapanje ugovora, kojim se odobrava narudzbenica.
narudzbenice , inicirana nabava ponuda
prihva¢anje ponude)

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Vrtica.

Ravnateljica:
Linda Novac¢i¢
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